BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 3501/QD-BNNMT Ha Ngi, ngay 28 thang 8  ndm 2025

QUYET PINH
V& viéc ban hanh quy trinh néi bd giai quyét tha tuc hanh chinh
trong linh vuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon thudc tham quyén
tiép nhan va giai quyét ciaa Bo Nong nghiép va Maéi truong

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghj dinh s¢ 35/2025/NP-CP ngay 25/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B Nong
nghiép va Méi truong;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tei Bg phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quac gia.

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua
Chinh phui vé thyc hién thii tuc hanh chinh trén méi trieong dién ti;

Xét d@é nghj cuia Cuc truéng Cuc Kinh té hop tac va Phét trién néng thon.
QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh noi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh trong linh vuc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thon thudc
tham quyén tiép nhan va giai quyét cua Bo Néng nghiép va Moéi truong (Chi tiét
tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Cuc Chuyén d6i s6 chu tri, phbi hop véi Cuc Kinh té hop tac
va Phét trién néng thon, Vian phong Bo va cac co quan, don vi ¢o lién quan cin
ctr quy trinh tai Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur giai quyét thi tuc hanh
chinh tai phan mém cua Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh caa Bo.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo Quyét dinh 3113/QD-BNN-KTHT ngay 17 thang 9 nam 2024 cua
Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thdn vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon thudc
pham vi chiic ning quan 1y cia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.
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Piéu 4. Chanh Vian phong Bo, Vu truong Vu Phap ché, Cuc truong Cuc
Kinh té hop tdc va Phat trién ndng thdn, Tha truoéng cac co quan, don vi
thugc B9, cac td chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.”

Noi nhan:
- Nhu Piéu 4;

- B6 trudng (dé b/c);

- Véan phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phd;

- S& Nong nghiép va Mai trudng céc tinh, thanh phd;
- Cong thong tin dién tir Bo;

- Cuc Chuyén d6i so;

- Vin phong B¢ (Phong KSTTHC);

- Cuc KTHT&PTNT (t/hién);

-Luu: VT, KTHT

V0 Van Hung



(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

/OD-NNMT ngay
cua Bo Nong nghiép va Moi truong)

thang

nam 2025

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TUC
HANH CHINH TRONG LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN
NONG THON THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA BO
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

M3 s TénAqu_)f_trinhin@i Quyé’t diph ) Co quan, don o
STT TTHC bé giai quyet cong bo Linh vuc vi thuc hian Ghi cha
TTHC TTHC +hwre hie
Thu tuc k'é‘m 3| Quyét dinh sé| Kinh té hop |Cuc Kinh té hop Qﬂu_y tA”nAh
nha nuéc ve chat|  753/Qp- | tac va Phat |tAc va Phat trién|No1 DO SO:
luong hang hdéa | BKHCN ngay| trién nong nong thon 01
1 | 1001366 nhéAm 2 nqhélp,khélil 29/;1/2925; ; thon
thuoc quan ly nha | Quyét dinh so6
nudc cua Bo Nong | 3727/Qb-
nghigp va Moi | BKHCN ngay
truong. 06/12/2018
Thﬁ tuc mién giam Quyét dinh s6| Kinh té hop |Cuc Kinh té hop Qﬂu_y tA”nAh
kiem tra nha nuéC | ~ 753)Qp- | tacva Phét |tc va Phét tridn| NO1 DO SO:
vé chat lugng hang [BKHCN ngay|  trién nong nong thon 02
héa nhap khau| 29/4/2025; thén
2 | 1.005242 hang héa nhom 2 |Quyét dinh so
thuoc quan Iy nha| 3727/Qb-
nuéc cia Bo Nong |BKHCN noay
nghigp  va  Moi 06/12/2018
truong.
Thi tuc chi dinh|Quyétdinhsé| Kinht& hop |[Cuc Kinh té hop| QUY trinh
tam thoi td chic| 753/QD- | tacvaPhat |tac va Phat trién| ! b6 so:
danh gia sy phu |BKHCN ngay triénpc‘)ng ndng thon 03
3 | 1.001400 hop hoat dong ther| 29/H2025 | thon
nghi¢m giam Quyet dinh s6
shigl, 4 3727/QP-
dinh, kiém dinh, BKHCN ngay
chimg nhan 06/12/2018
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| Quyét dinh sé | Kinh t& hop  |Cuc Kinh té hop| QUY Iinh
Tha tyc chi dinh 0|~ 753/0p- | t4c va Phat |téc va Phét trien| Moi B0 80:
chirc danh gia su|BKHCN ngay| trién nong ndng thon 04
1.002018 phﬁl‘J hop_f)oat dfﬁlng 29/;4/2925;; thon
thir nghiém, giam | Quyét dinh so6
dinh, kiém dinh,| 3727/Qb-
chirng nhan BKHCN ngay
06/12/2018
Quyét dinh s6| Kinh té hop |Cuc Kinh t& hgp| QUY trinf
Thu tyc thay déi,| /53/QP- | tacvaPhat |ticva PhétAtrién nol gg SO:
bd sung pham vi, BKHCN ngay| trién nong nong thon
1.000769 finh vye danh gia | 22/202% | thon
. Quyet dinh so
su phu hop duoc 3727/0B-
chi dinh BKHCN ngay
06/12/2018
Quyét dinh s6| Kinh té hop |Cuc Kinh t& hgp| QUY trinf
: 753/QD- | tacvaPhat [tac va Phat trién| NO1 O SO:
Thu tuc cap lal | BKHCN ngay| trién nong nong thon 06
Quyét dinh chi| 29/4/2025; thon
1.000746 dinh t6 chtc danh | Quyét dinh s6
gia su phu hop 3727/Qb-
BKHCN ngay

06/12/2018
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE QUY TRINH GIAl QUYET CUA TUNG
TTHC TRONG LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG
THON THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAl QUYET CUA BQ NONG
NGHIEP VA MOI TRUONG

Quy trinh ngi bg so 1

Quy trinh thi tuc Kiém tra nha nwéc vé chit lwong hang héa nhom 2
nhap khau thudc quan ly nha nwéc cia Bo Nong nghiép va Maéi truong co
thei han giai quyét 01 ngay

I. So' d6 quy trinh

T6 chie cac DN
nop don dang ky

‘

Truc tuyén | Truc tiép Buu dién

'

Bo phan mot cira ra W
soat thanh phan hé so
H so di hoan (01 giv) J
thién lai i

Hé so chwa da

J Tra lai hd so }

Phong Chuyén mon tham dinh h6 so theo | H3 s¢r chura dép ting
A khoan 1, Dléu 4 Nghl dinh Sé) yéu CaAu
154/2018/ND-CP (03 gio?)

!

Lianh dao phong chuyén mdn xem xét, phé
duyét ho so (01 gid)

!

Lanh dao Cuc
xem xét ky duyét
hoac tra lai hd so

(02 giv)

!

Chuyén hd so van thu dong dau va BPMC
tra két qua (01 gio)




I1. P6i twong

La cac DN nhap khau hang héa nhém 2 thudc linh vuc Kinh té hop tac va
Phat trién néng thon thudc thim quyén giai quyét cia Bo Nong nghiép va Moi
truong.

I11. Cac cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

- Doanh nghiép (DN);

- B6 phan mot cta tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
(BPMC);

- Thu tuc hanh chinh (TTHC).

- Phong chuyén mén (PCM);

- Giay ching nhan (GCN).

IV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé se téi phong Chuyén mén dé xi Iy

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc phu trach/Lanh
dao phong, chuyén vién tryc tiép xir Iy ho so.

b) M6 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua doanh nghiép dé nghi hoic tiép nhan
qua dudng buu dién hoic tiép nhan théng qua hé thdng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; tra hd so trong truong hop hd so khong
day dua hoac 1ap phiéu tiép nhan hod so va chuyén hod so vé phong chuy@n mén xir
Iy trong trudng hop ho so day du.

- Lanh dao phong chuyén mén phan céng chuyén vién truc tiép xir Iy ho so
cua doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 gio

d) Két qud, san pham:

- Phiéu tiép nhan ho so.

- H6 so day du chuyén tir BPMC t6i chuy@n vién tryc tiép xu Iy ho so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiégm: Lanh dao PCM, chuyén vién truc tiép
xur 1y ho so.

b) M0 ta cong viéc:

Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién tryc tiép xt Iy ho so kiém tra
theo khoan 1, Biéu 4 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP .

¢) Thoi han gidi quyét: 03 gio

d) Két qud, san pham:

Tra ho so néu khéng hop 1& (néu 15 1y do trong vian ban va Phiéu trinh),
trinh cac cdp lanh dao ky, ban hanh (theo quy trinh tai Muc 1.3 Buéc 1) hoac



.
chuyén sang Budc 2 caa Quy trinh ndy néu hd so day da, hop 1é.

1.3. Quy trinh ban hanh véin ban trong qué trinh xi Iy hé se:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiégm: Lanh dao Cuc phan céng, Lanh dao
PCN, chuyén vién tryc tiép xtr Iy hd so, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién truc tiép xur Iy hd so ky nhay truc tiép ding ky kiém tra nha
nudc theo ding mau quy dinh.

- Lanh dao PCM ra soét, ky nhay theo thim quyén, trinh Lanh dao Cuc
xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao Cuc xem xét va ky dang ky kiém tra nha nudc vé chat luong
hang hoa nhap khau.

- BPMC phét hanh (ngay trong ngay hoac dau gio sang hém sau néu duoc
ky vao cudi budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xu ly ho so/Lanh dao PCM: 01 gio;

- Lanh dao Cuc: 01 gio.

d) Két qud, san phdm: Piang ky kiém tra nha nuéc duoc ky lam thu tuc hai
quan.

2. Buéc 2: Xir Iy hd so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so nhan
dwoc hd so diy di, hop 18)

a) Don vilcAd nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy ho so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién xir Iy ho so cap sé dang ky kiém tra nha nudc va trinh Lanh
dao PCM ky nhay vao to ding ky kiém tra nha nudc do doanh nghiép nop

- Trinh Lanh dao Cuc ky xac nhan dang ky kiém tra nha nudc..

¢) Thoi han gidi quyét: 03 gio.

d) Két qud, san phdm: Dang ky kiém tra nha nude duoc 1anh dao Cuc ky

3. Buéc 3: Tra két qua

a) Don vilcAd nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién tryc tiép xu ly hé so.

b) M0 ta cong viéc:

- Sau khi Lanh dao Cuc ky gidy dang ky kiém tra nha nuéc, chuyén xudng
van thu/BPMC doéng dau.

- Van thu dong dau va tra BPMC tra ding ky kiém tra nha nuée cho doanh
nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 gio

d) Két qud, san phdm: Pang ky kiém tra nha nudc dugc ky ban hanh.
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Quy trinh ngi bg so 2

Quy trinh thi tuc mién giam kiém tra nha nwéc vé chat lwong hang
héa nhap khiau hang hda nhém 2 thudc quan Iy nha nwéc caa By Nong
nghiép va Méi truong cd thai han giai quyét 05 ngay

I. So' db quy trinh

T4 chuc cac DN
nop don dang ky

'

Truc tuyén | Truc tiép Buu dién

¢

Bo phan m(f)t‘ C&a‘ ra W H6 so chua da (  ai hd
soat thanh phan ho so :L Tra lai ho so
Ho so’ da hoan (0,5 ngay)
thign lai I

Phong Chuyén mén tham dinh hd so theo | Ha so chua dap ing
khoan 1, Didu 4 Nghi dinh sb y&u cau
154/2018/NDB-CP (2,5 ngay)

!

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, phé
duyét hé so (0,5 ngay)

!

Lanh dao Cuc
xem xét ky duyét

hoac tra lai hd so
(01 ngay)

!

Chuyén hd so van thu dong dau va BPMC
tra két qua (0,5 ngay)

I1. Poi twong

La DN/to chac nhap khau hang hdéa nhém 2 thudc linh vuc Kinh té hop tac
va Phat trién ndng thon thudc tham quyén giai quyét cia Bo Nong nghiép va Mai
truong.

I11. Cac cum tir viét tat sir dung trong quy trinh

- Doanh nghiép (DN);

- B6 phan mét cta tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh



(BPMC);

- Thu tuc hanh chinh (TTHC).

- Phong chuyén mén (PCM)

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra hé so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so téi phong Chuyén mén dé xi ly:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc phu trach/Lanh
dao phong, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M0 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so tryc tiép caa doanh nghiép dé nghi hoac tiép nhan
qua dudng buu dién hoac tiép nhan théng qua hé thdng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; tra hd so trong truong hop hd so khéng
day da hoic 1ap phiéu tiép nhan ho so va chuyén ho so vé phong chuy@n mon xir
Iy trong truong hop ho so day du.

- Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so
cua doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san pham:

- Phiéu tiép nhan ho so.

- Ho so day da chuyén tir BPMC téi chuy@n vién tryc tiép xu 1y hd so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Lanh dao PCM, chuyén vién truc tiép
xir Iy hd s0.

b) M6 ta cbng viéc:

Sau khi nhan dugc ho so day du, chuyén vién tryc tiép xu Iy ho so kiém tra
theo khoan 1, Biéu 4 Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP .

¢) Thoi han gidi quyét: 2,5 ngay

d) Két qud, san pham:

Tra ho so néu khéng hop 1& (néu 15 1y do trong vian ban va Phiéu trinh),
trinh cac cap lanh dao ky, ban hanh (theo quy trinh tai Muc 1.3 Buéc 1) hoac
chuyén sang Budc 2 cua Quy trinh nay néu hd so day da, hop 1é.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xa ly hé so:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhi¢gm: Lanh dao Cuc phan cong, Lanh dao
PCN, chuyén vién tryc tiép xtr Iy hd so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao van ban hanh chinh theo dtng
mau quy dinh.
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- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay van ban (theo thim quyén), trinh L&nh
dao Cuc xem xét, quyét dinh.

- L&nh dao Cuc ky vin ban (theo tham quyén) vé viéc ban hanh vin ban tra
lai hd so.

- Sau khi van ban dugc Lanh dao Cuc ky ban hanh, BPMC phat hanh van
ban (ngay trong ngay hoic dau gio sang hém sau néu cong van dugc ky vao cudi
budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so/Lanh dao PCM: 0,5 ngay;

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham: Vin ban do Lanh dao Cyc ky ban hanh.

2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so nhan
dwoc ho so day di, hop 18)

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy ho so, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Chuyeén vién xir ly ho so soan thao c¢6ng van mién kiém tra nha nudc va
trinh Lanh dao PCM ky nhay vao van ban.

- Trinh Lanh dao Cuc xem xét ky ban hanh cong van.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham: Vin ban dugc lanh dao Cuc ky

3. Buwéc 3: Tra két qua

a) Pon vilcA nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) MG ta cong viéc:

- Sau khi Lanh dao Cuc ky cong van, chuyén xubng van thu/BPMC déng
dau.

- Vin thu/BPMC déng dau va tra BPMC dé tra van ban mién kiém tra nha
nudc cho doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san pham: Cong van mién Kiém tra nha nudc dugc ky ban
hanh.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 05 ngay ké tir ngay c6 vian ban tiép nhan hd
so; thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian téi da thuc hién va khdng bao gom
thoi gian t6 chuc, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh:
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- Cuc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thon 1a don vi thuong truc tham
dinh hd so, chiu trach nhiém toan dién vé phap Iy cua hd so;

- Chuyén vién truc tiép xt 1y hd so chiu trach nhiém truéce lanh dao cac
cap trong viéc tham muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy
dinh cua phap luat va Quy trinh nay, co6 trach nhiém du thao Van ban hanh chinh
theo ding mau va thé thirc van ban theo quy dinh;

- Lanh dao Phong chuyén mén chiju trach nhiém truéce lanh dao Cuc vé
noi dung.

- Lanh dao Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thdn chiju trach nhiém
trudc Bo truang Bo Nong nghiép va Moéi truong vé noi dung, két qua.

- Chuyén vién thyuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
vin ban giai quyét TTHC trén Cbéng dich vu cbng cia Bo
(https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét
TTHC duoc cong khai theo quy dinh cua B Nong Nghiép va Moi truong.

- D6 vé6i ho so xir Iy cham tién do, cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han,
chuyén vién truc tiép xt Iy hd so, Lanh dao Phong chuy&n mén c6 trach nhiém du
thao Vin ban thong bao cham tién d, Van ban xin I8i trinh Lanh dao Cyc ky ban
hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du kién, gui dén
VPMC, t6 chuc, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi bdo céo Lanh
dao BJ.
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Quy trinh ngi bg so 3

Quy trinh Thi tuc chi dinh tam thoi to6 chire danh gia sw phu hop hoat
dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chitng nhan cé thoi han giai quyét
25 ngay

I. So' db quy trinh

T4 chuc cac DN
nop don dang ky

'

Truc tuyén | Truc tiép Buu dién

¢

Bo phan mot cira ra W ( ——
soat thanh phan hé so :L Tra lai ho so }
H so di hoan (0,5 ngay)

thién lai

Ho so chwa da

K Phong Chuyén mén thim dinh hd so theo khoan m\ A .,
Piéu 18b Nghj dinh 74/2018/ND-CP va khoan 5 biéu 4 [0 S0 chua ddp ing
Nghi dinh 154/2018/ND-CP. yéu cau
- Quyét dinh thanh lap Poan danh gia; Poan danh gia
tién hanh danh gia tai to chirc déanh gia su phu hop theo
quy dinh va lap Bién ban danh gia
- Dy thao Quyét dinh chi dinh tam thoi t6 chirc danh gia su
phtl hop (Quyét dinh c6 thoi han 6 thang ké tir ngay ky
ban hanh).

k (22 :géy) j

Lianh dao phong chuyén mdn xem xét, phé
duyét ho so (01 ngay)

i
Lanh dao Cuc
xem xét ky duyét
hoic tra lai hd so
(01 ngay)

g

|

Chuyén hd so van thu dong dau va BPMC
tra két qua (0,5 ngay)

Quyét dinh chi dinh t6

chac danh gia sy phu
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I1. Pdi twong

Péi twong 1a cac t6 chic danh gia sy phi hop theo quy dinh.

I11. Cac cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

- Doanh nghi¢p (DN);

- B6 phan mét cua tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
(BPMC);

- Thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Phong chuyén mén (PCM);

- Quyét dinh (QD).

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdgn va chuyén hé se téi phong Chuyén mén dé xi Iy

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc phu trach/Lanh
dao phong, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M0 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so tryc tiép caa doanh nghiép dé nghi hoac tiép nhan
qua dudng buu dién hoic tiép nhan thdng qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; tra hd so trong truong hop hd so khong
day du hoic 1ap phiéu tiép nhan ho so va chuyén ho so vé phong chuy@n mon xir
Iy trong truong hop ho so day du.

- Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so
cua doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san pham:

- Phiéu tiép nhan ho so.

- Ho so day da chuyén tir BPMC téi chuy@n vién tryc tiép xi 1y hd so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Lanh dao PCM, chuyén vién truc tiép
xir Iy hd so.

b) M0 ta cong viéc:

Sau khi nhan duoc ho so day du, chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so tham
dinh hd so theo khoan 1a Piéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 5 Piéu 4
Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay

d) Két qud, san pham:

Tra hd so néu khong hop 1& (néu rd 1y do trong vin ban va Phiéu trinh),
trinh cac cap lanh dao ky, ban hanh (theo quy trinh tai Muc 1.3 Buéc 1) hoac



14
chuyén sang Budgc 2 cua Quy trinh ndy néu hd so day du, hop 1é.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xi ly hé so:

a) Don vilca nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc phan céng, Lanh dao
PCN, chuyén vién tryc tiép xt Iy hd so, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao van ban hanh chinh theo ding
mau quy dinh.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay vin ban (theo thim quyén), trinh L&nh
dao Cuc xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao Cuc ky vin ban (theo tham quyén) vé viéc ban hanh vin ban tra
lai ho so.

- Sau khi van ban dugc Lanh dao Cuc ky ban hanh, BPMC phat hanh van
ban (ngay trong ngay hoic dau gio sang hém sau néu cong van dugc Ky vao cudi
budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so/Lanh dao PCM: 0,5 ngay:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do Lanh dao Cuc ky ban hanh.

2. Buéc 2: Xir ly hd so' (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so nhan
dwoc hd so diy di, hop 18)

a) Pon vilcAd nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) MG ta cong viéc:

- Sau khi tiép nhan y kién xac nhan/dong y cua to chic thr nghiém vé ké
hoach danh gia va van ban ctr can bg tham gia doan danh gié cta cac Cuc chuyén
nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia trinh Lanh dao
Cuc xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia.

- Poan danh gia tién hanh danh gia tai t6 chic danh gia sy phu hop theo
quy dinh va 1ap Bién ban danh gia.

- Sau khi két thiic danh gia, Truéng Poan danh gia 1ap Bao céo két qua
danh gia guri vé Cuc.

- Sau khi nhan duoc toan bd hod so lién quan dén két qua danh gia (Bién
ban danh gia va B4o céo cua Truong doan danh gid), chuyén vién tién hanh tham

dinh két qua danh gia.

- Dy thao Quyét dinh chi dinh tam thoi t6 chirc danh gia su phi hop.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay QD (theo tham quyén), trinh Lanh dao
Cuc xem xét, quyét dinh.
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- Trinh Lanh dao Cuc xem xét ky ban hanh Qb.

¢) Thoi han gidi quyét: 18 ngay.

d) Két qud, san pham: Qb dugc lanh dao Cuc ky

3. Buéc 3: Tra két qua

a) Don vilcAd nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M0 ta cbng viéc:

- Sau khi Lanh dao Cuc ky QB, chuyén xudng van thu/BPMC dong diu.

- Vin thu/BPMC déng dau va tra BPMC dé tra QD cho to chiic/DN danh
gia su phu hop.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qud, san pham: Quyét dinh chi dinh tam thoi té chic danh gia su
phu hop.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 25 ngay ké tir ngay c6 vin ban tiép nhan ho
so; thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi gian toi da thuc hién va khdng bao gom
thoi gian to chire, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh:

- Cuc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thon 1a don vi thudng truc tham
dinh ho so, chiu trach nhiém toan dién vé phap ly cua ho so;

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so chiu trach nhiém truéc lanh dao céc
cap trong viéc tham muu cac ndi dung chuy@n moén dé giai quyét TTHC theo quy
dinh cua phap luat va Quy trinh nay, co trach nhiém du thao Van ban hanh chinh
theo dung mau va thé thirc vin ban theo quy dinh;

- Lanh dao Phong chuy@&n mén chiu trach nhiém truéc 1anh dao Cuc vé
noi dung.

- Lanh dao Cuc Kinh té hop tac va Phét trién ndng thdn chiu trach nhiém
trudc Bo truong Bo Nong nghiép va Moéi trudng vé noi dung, két qua.

- Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
van ban giai quyét TTHC trén Cong dich vu cong cua Bo
(https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét
TTHC duogc cong khai theo quy dinh cua B Nong Nghiép va Méi truong.

- Pdi vai ho so xir Iy cham tién d6, cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han,
chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so, Lanh dao Phong chuyé&n mén cé trach nhiém du
thao Vin ban théng bao cham tién do, Vin ban xin 16i trinh Lanh d¢ao Cuc ky ban
hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du kién, gui dén
VPMC, t6 chuc, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi bdo céo Lanh
dao Bo.
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Quy trinh ngi bg s 4

Quy trinh thi tuc chi dinh té chire danh gia sw phi hep hoat dong thir
nghiém, giam dinh, kiém dinh, chieng nhan c6 thoi han giai quyét 25 ngay

I. So d6 quy trinh

T6 chirc cac DN

nop don dang ky

¢

Truyc tiép

'

Bo phan mot cira ra
soat thanh phan hé so

Truc tuyén Buu dién

Hé so chwa da

j Tra lai ho so

Hé so’ da hoan (0,5 ngay)

thién lai

|
)

KPh()ng Chuyén mén tham dinh hd so theo khodn 1 Diéh
18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Pidu 4 Nghi

|

L

Ho so chwa dap wng

dinh 154/2018/ND-CP.

- Quyét dinh thanh lap Poan danh gia; Poan danh gia
tién hanh danh gia tai to chic danh gia sy phi hop theo
quy dinh va lap Bién ban danh gia

- Dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chic danh gia su phii hop
(Quyét dinh c6 thoi han 5 nam ké tir ngay ky ban hanh).

(22 ngay)
\ )

\

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, phé
duyét hd so (01 ngay)

v
Lanh dao Cuc
xem xét ky duyét
hoac tra lai hd so
(01 ngay)

|

Chuyén ho so van thu dong dau va BPMC
tra két qua (0,5 ngay)

Quyét dinh chi dinh t6
chirc danh gia sy phu

I1. Poi twong

YEU Cau (5 ngay)

Péi tuong 14 cac t6 chirc danh gid sy phi hop theo quy dinh.



17

I11. Cac cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

- Doanh nghi¢p (DN);

- B6 phan mét cua tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
(BPMC);

- Thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Phong chuyén mén (PCM);

- Quyét dinh (QD).

IVV. M6 ta quy trinh thuc hién

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra hé so

1.1. Tiép nhan va chuyén hé so téi phong Chuyén mén dé xir ly:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc phu trach/Lanh
dao phong, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M0 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so tryc tiép caa doanh nghiép dé nghi hoac tiép nhan
qua dudng buu dién hoac tiép nhan théng qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh; tra hd so trong trudng hop hd so khéng
day du hoic I1ap phiéu tiép nhan ho so va chuyén ho so vé phong chuy@n mon xir
Iy trong truong hop ho so day du.

- Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so
cua doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san pham:

- Phiéu tiép nhan ho so.

- Ho so day da chuyén tir BPMC téi chuy@n vién tryc tiép xi 1y hd so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Lanh dao PCM, chuyén vién truc tiép
xir Iy hd s0.

b) M6 ta cbng viéc:

Sau khi nhan duoc ho so day du, chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so tham
dinh hd so theo tai khoan 1 Biéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 Diéu
4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay

d) Két qud, san pham:

Tra hd so néu khéng hop 1& (néu rd 1y do trong van ban va Phiéu trinh),
trinh cac cap lanh dao ky, ban hanh (theo quy trinh tai Muc 1.3 Buéc 1) hoac
chuyén sang Budc 2 caa Quy trinh ndy néu hd so day du, hop 1é.

1.3. Quy trinh ban hanh vian ban trong qua trinh xi Iy hé so:
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a) Pon vilcad nhan chju trach nhiégm: Lanh dao Cuc phan cong, Lanh dao
PCN, chuyén vién tryc tiép xt Iy hd so, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuy@n vién tryc tiép xa Iy hd so du thao van ban hanh chinh theo dling
mau quy dinh.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay van ban (theo thim quyén), trinh L&nh
dao Cuc xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao Cuc ky vin ban (theo tham quyén) vé viéc ban hanh vin ban tra
lai hd so.

- Sau khi van ban dugc Lanh dao Cuc ky ban hanh, BPMC phat hanh van
ban (ngay trong ngay hoic dau gio sang hém sau néu cong van dugc Ky vao cudi
budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so/Lanh dao PCM: 0,5 ngay:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do Lanh dao Cuc ky ban hanh.

2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so nhan
dwoc hd so diy di, hop 18)

a) Pon vilcA nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

- Sau khi tiép nhan y kién xac nhan/dong y cua to chic thr nghiém vé ké
hoach danh gia va van ban ctr can bg tham gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén
nganh, chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia trinh Lanh dao
Cuc xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lap Poan danh gia

- Poan danh gia tién hanh danh gia tai t6 chic danh gia sy phu hop theo
quy dinh va lap Bién ban danh gia.

- Sau khi két thiic danh gia, Truéng Poan danh gia 1ap Bao céo két qua
danh gia guri vé Cuc.

- Sau khi nhan duoc toan bd hd so lién quan dén két qua danh gia (Bién
ban danh gia va Bao cao ciia Truong doan danh gid), chuyén vién tién hanh tham

dinh két qua danh gia.

- Dy thao Quyét dinh chi dinh to chirc danh gia su phu hop.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay QD (theo tham quyén), trinh L&nh dao

Cuc xem xét, quyét dinh.

- Trinh Lanh dao Cuc xem xét ky ban hanh QbD.

¢) Thoi han gidi quyét: 18 ngay.
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d) Két qud, san pham: Qb dugc lanh dao Cuc ky

3. Buéc 3: Tra két qua

a) Don vilcAd nhan chju trdch nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M0 ta cbng viéc:

- Sau khi Lanh dao Cuc ky QB, chuyén xudng van thu/BPMC dong diu.

- Vin thu/BPMC déng dau va tra BPMC dé tra QD cho t6 chitcc/DN danh
gia su phu hop.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qud, san pham: Quyét dinh chi dinh t6 chitc danh gia sy phi hop

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 25 ngay ké tir ngay c6 vian ban tiép nhan ho
so; thoi han giai quyét duoc hiéu la thoi gian téi da thuc hién va khdng bao gom
thoi gian t6 chuc, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh:

- Cyc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thon 1a don vi thudng truc tham
dinh hd so, chiu trach nhiém toan dién vé phap Iy cua hd so;

- Chuyeén vién tryc tiép xt ly ho so chiu trach nhiém truéc lanh dao céc
cap trong viéc tham muu cac nodi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy
dinh cua phap luat va Quy trinh nay, co trach nhiém du thao Van ban hanh chinh
theo ding mau va thé thirc van ban theo quy dinh;

- Lanh dao Phong chuy&n mén chiu trach nhiém trude 1anh dao Cuc vé
noi dung.

- Lanh dao Cuyc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thdn chiu trach nhiém
trudc Bo truang Bo Nong nghiép va Moéi truong vé noi dung, két qua.

- Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
vin ban giai quyét TTHC trén Cbng dich vu céng cia Bo
(https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét
TTHC duoc cong khai theo quy dinh cua B Nong Nghiép va Moi truong.

- D6i vé6i ho so xir Iy cham tién do, cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han,
chuyén vién tryc tiép xt ly ho so, Lanh dao Phong chuy@&n mén c6 trach nhiém du
thao Vian ban théng bao cham tién do, Vian ban xin 13i trinh Lanh dao Cuc ky ban
hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du kién, gui dén
VPMC, t6 chuc, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi bdo céo Lanh
dao BJ.
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Quy trinh ngi bg so 5
Quy trinh thii tuc thay doi bo sung pham vi, linh vue danh gia sy phu
hop dwoc chi dinh co thoi han giai quyét 25 ngay
I. So d6 quy trinh

T6 chire cac DN
nop don dang ky

v

Tructuyén | Tructiép | Buudién
A
B’@ ph‘én mot cra ra W H6 so chua da ( Tra lai hd so
Hé so' da hoan thién lai| So&t thanh phan ho so a
k (0,5 ngay) J

A

K Phong Chuyén mén thiam dinh hd so theo khoan 2 Diéu 18b Nghi dim
74/2018/NB-CP va khoan 4 Diéu 4 Nghi dinh 154/2018/ND-CP.
- Truong hop ho so ding ky day du va hop 1&: Co quan chi dinh tién hanh tham
xét hd so, khong t6 chirc danh gia ning luc thyc té.
- Truong hop ho so dang ky day du nhung co ndi dung khéng phi hop thi co
quan chi dinh té chtrc dénh gia nang lyuc thyc té tai to chirc danh gia sy pht hop
- Quyét dinh thanh lap Poan danh gia; Poan danh gia tién hanh danh gia tai to
chirc danh gia su phu hop theo quy dinh va lap Bién ban danh gia
- Du thao Quyét dinh chi dinh t6 chutc danh gia sy pht hop (Quyét dinh ¢6 thoi han

5 nam ké tir ngay ky ban hanh).
(22 ngay) /
v

Lianh dao phong chuyén mdn xem xét, phé
duyét ho so (01 ngay)

Ho so chwa dap &ng
yéu cau

v

Lanh dao Cuc
xem xét ky duyét
hoac tra lai hd so

(01 ngay)

v

Chuyén hd so van thu dong dau va BPMC
tra két qua (0,5 ngay)

v

Quyét dinh chi dinh t6

chtic danh gia sy phu

I1. P6i twong
Péi tuong 14 cac t6 chirc danh gia sy phi hop theo quy dinh.
I11. C&c cum tir viét tat sir dung trong quy trinh
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- Doanh nghi¢p (DN);

- B6 phan mét cta tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
(BPMC);

- Thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Phong chuyén mén (PCM);

- Quyét dinh (QD).

IVV. M6 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé so téi phong Chuyén mén dé xir ly:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc phu trach/Lanh
dao phong, chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so.

b) M6 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so tryc tiép caa doanh nghiép dé nghi hoac tiép nhan
qua dudng buu dién hoic tiép nhan théng qua hé thdng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; tra hd so trong truong hop hd so khong
day du hoic I1ap phiéu tiép nhan ho so va chuyén ho so vé phong chuy@n mon xir
ly trong trudng hop ho so day du.

- Lanh dao phong chuyén mdn phan cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so
cua doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san pham:

- Phiéu tiép nhan ho so.

- Ho so day da chuyeén tir BPMC t6i chuyén vién tryc tiép xir 1y ho so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Lanh dao PCM, chuyén vién truc tiép
xir Iy hd so.

b) M6 ta cbng viéc:

Sau khi nhan duoc hd so ddy du, chuyén vién tryuc tiép xir Iy hd so tham
dinh hd so theo khoan 2 Biéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 4 biéu 4
Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay

d) Két qud, san pham:

Tra ho so néu khéng hop 1& (néu 15 1y do trong vian ban va Phiéu trinh),
trinh cac cdp lanh dao ky, ban hanh (theo quy trinh tai Muc 1.3 Buéc 1) hoac
chuyén sang Budc 2 caa Quy trinh ndy néu hd so day du, hop 1é.

1.3. Quy trinh ban hanh véin ban trong qué trinh xa Iy hé se:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhi¢gm: Lanh dao Cuc phan cOng, Lanh dao
PCN, chuyén vién tryc tiép xtr Iy hd so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc:
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- Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao van ban hanh chinh theo diing
mau quy dinh.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay van ban (theo tham quyén), trinh Lanh
dao Cuc xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao Cuc ky vin ban (theo tham quyén) vé viéc ban hanh vin ban tra
lai ho so.

- Sau khi van ban dugc Lanh dao Cuc ky ban hanh, BPMC phat hanh van
ban (ngay trong ngay hoic dau gio sang hém sau néu cong van dugc ky vao cudi
budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so/Lanh dao PCM: 0,5 ngay;

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud, san phdm: Vin ban do Lanh dao Cuc ky ban hanh.

2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so nhan
dwoc hd so diy di, hop 18)

a) Pon vilcA nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy ho so, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Truong hop hé so ding ky day du va hop 18: Co quan chi dinh tién hanh
tham xét ho so, khong to chic danh gia nang luc thuc té.

- Trudng hop hd so ding ky day du nhung c6 ndi dung khong phu hop
hodic c6 yéu cau clia co quan nha nudc c6 thim quyén hodc cé thong tin, phan
anh vé dau hiéu vi pham lién quan dén ho so thi co quan chi dinh t6 chirc danh
gia nang luc thyc té tai to chic danh gia sy phu hop.

- Sau khi tiép nhan y kién xac nhan/dong y cua to chuc chi dinh vé ké
hoach danh gia va van ban ctr can bg tham gia doan danh gia ctia cac Cuc chuyén
nganh, Chuyén vién du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gié trinh Lanh dao
Phong, Lanh dao Cuc; Lanh dao Cuc xem xét, phé duyét Quyét dinh thanh lap
Doan danh gia;

- Poan danh gia tién hanh danh gia tai t6 chic danh gia sy phu hop theo
quy dinh va lap Bién ban danh gia; Sau khi két thiic danh gia, Truong Poan danh
gia lap Bao cao két qua danh gia gtri vé Cuc.

- Sau khi nhan dugc toan bo hd so lién quan dén két qua danh gia (Bién
ban danh gia va Bao céo ctia Truéng doan danh gid), chuyén vién tién hanh tham
dinh két qua danh gia.

- Dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chic danh gia sy phi hop.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay QD (theo tham quyén), trinh Lanh dao
Cuc xem xét, quyét dinh.

- Trinh Lanh dao Cuc xem xét ky ban hanh Qb.
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¢) Thoi han gidi quyét: 18 ngay.

d) Két qud, san pham: Qb duogc lanh dao Cuc ky

3. Budéc 3: Tra két qua

a) Don vilcAd nhan chju trdch nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) Mb ta cong viéc:

- Sau khi Lanh dao Cuc ky QB, chuyén xudng van thu/BPMC dong diu.

- Van thu/BPMC déng dau va tra BPMC dé tra QP cho t6 chtiic/DN danh
gia su phu hop.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san phdm: Quyét dinh thay ddi, b6 sung pham vi, linh vuc danh
gia su phu hop duoc chi dinh.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hién

Thoi han giai quyét TTHC 1a 25 ngay ké tir ngay c6 vian ban tiép nhan ho
so; thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi gian téi da thuc hién va khdng bao gom
thoi gian to chire, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh:

- Cyc Kinh té hop tac va Phat trién nong thon 1a don vi thudng truc tham
dinh ho so, chiu trach nhiém toan dién vé phap ly cua ho so;

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so chiu trach nhiém truéc lanh dao céc
cap trong viéc tham muu cac nodi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy
dinh cua phap luat va Quy trinh nay, c6 trach nhiém du thao Van ban hanh chinh
theo ding mau va thé thirc van ban theo quy dinh;

- Lanh dao Phong chuy&n mén chiu trach nhiém trude 1anh dao Cuc vé
noi dung.

- Lanh dao Cuyc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thdn chiu trach nhiém
trudc Bo truong Bo Nong nghiép va Moéi trudng vé noi dung, két qua.

- Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
vin ban giai quyét TTHC trén Cbng dich vu céng cia Bo
(https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét
TTHC duogc cong khai theo quy dinh cua B Nong Nghiép va Méi truong.

- D6i vé6i hd so xir Iy cham tién do, cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han,
chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so, Lanh dao Phong chuyé&n mén cé trach nhiém du
thao Vin ban théng bao cham tién do, Vian ban xin 13i trinh Lanh dao Cuc ky ban
hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du kién, gui dén
VPMC, t6 chuc, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi bdo céo Lanh
dao BJ.
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Quy trinh ngi bg s¢ 6

Quy trinh thi tuc cap lai Quyét dinh chi dinh to chire danh gia sy phi

hop c6 thoi han giai quyét 05 ngay
I. So' db quy trinh

T4 chuc cac DN

nop don dang ky

'

Truc tiép Buu dién

'

B6 phan mot cira ra
soat thanh phan hé so

Truc tuyén

H6 so chwa da

(0,5 ngay)

Ho so da hoan J
thién lai

K Phong Chuyén mén tham dinh hd so theo khoan 3\

J Tra lai ho so }

Ho so' chwa dap wng

Diéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP

- Dy thao Quyét dinh chi dinh to chirc danh gia su phu
hop (Quyét dinh c6 thoi han 5 nam ké tir ngay ky
ban hanh).

(03 ngay)

N /

v

Lanh dao phong chuyén mén xem xét, phé
duyét hé so (0,5 ngay)

v

Lanh dao Cuc
xem xét ky duyét
hoac tra lai hd so
(0.5 ngay)

Chuyeén ho so van thu dong dau va BPMC
tra két qua (0,5 ngay)

I

Quyét dinh chi dinh t6

chac danh gia sy phu

I1. P6i twong

1

yéu cau

Péi twong la cac t6 chirc danh gia sy phi hop theo quy dinh.
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I11. Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

- Doanh nghiép (DN);

- B6 phan mét cua tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
(BPMC);

- Thu tuc hanh chinh (TTHC);

- Phong chuyén mén (PCM);

- Quyét dinh (QD).

IVV. Mé ta quy trinh thuc hién

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra hé so

1.1. Tiép nhdn va chuyén hé se téi phong Chuyén mén dé xir 1y

a) Pon vilcad nhan chju trach nhiém: BPMC, Lanh dao Cuc phu trach/Lanh
dao phong, chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.

b) M0 ta cbng viéc:

- BPMC tiép nhan ho so tryc tiép caa doanh nghiép dé nghi hoac tiép nhan
qua dudng buu dién hoac tiép nhan théng qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra thanh phan hd so theo quy dinh; tra hd so trong truong hop hd so khong
day du hoac 1ap phiéu tiép nhan ho so va chuyén hod so vé phong chuy@n mon xir
Iy trong truong hop ho so day du.

- Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién truc tiép xir Iy ho so
cua doanh nghiép.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay

d) Két qud, san pham:
- Phiéu tiép nhan ho so.
- Ho so day du chuyén tir BPMC t6i chuyén vién truc tiep xir ly ho so.

1.2. Xem xét tinh hep 1¢ ciia hé so:

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Lanh dao PCM, chuyén vién truc tiép
xt ly ho so.

b) M6 ta cbng viéc:

Sau khi nhan duoc hd so ddy du, chuyén vién tryuc tiép xir Iy hd so tham
dinh hd so theo khoan 3 Diéu 18b Nghi dinh 74/2018/ND-CP va khoan 5 Diéu 4
Nghi dinh 154/2018/ND-CP.

¢) Thoi han gidi quyét: 03 ngay

d) Két qud, san pham:

Tra hd so néu khéng hop 1& (néu 15 1y do trong van ban va Phiéu trinh),
trinh céc cép lanh dao ky, ban hanh (theo quy trinh tai Muc 1.3 Budc 1) hoic
chuyén sang Budc 2 caa Quy trinh ndy néu hd so day du, hop 1é.

1.3. Quy trinh ban hanh vin ban trong quéa trinh xa ly hé so:

a) Pon vilcad nhan chju trach nhi¢gm: Lanh dao Cuc phan cong, Lanh dao
PCN, chuyén vién tryc tiép xtr Iy hd so, BPMC.
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b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao van ban hanh chinh theo dtng
mau quy dinh.

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay van ban (theo thim quyén), trinh L&nh
dao Cuc xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao Cuc ky vin ban (theo tham quyén) vé viéc ban hanh vin ban tra
lai hd so.

- Sau khi van ban dugc Lanh dao Cuc ky ban hanh, BPMC phat hanh van
ban (ngay trong ngay hoic dau gio sing hém sau néu cong vin dugc Ky vao cudi
budi chiéu).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so/Lanh dao PCM: 0,5 ngay:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud, san pham: Vin ban do Lanh dao Cyc ky ban hanh.

2. Buéc 2: Xir Iy hd so' (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so' nhan
dwoc ho so day du, hop I€)

a) Don vilcA nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Chuyén vién dy thao Quyét dinh chi dinh cap lai

- Lanh dao PCM ra soat, ky nhay QD (theo tham quyén), trinh Lanh dao
Cuc xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao Cuc xem xét ky ban hanh QD.

¢) Thoi han gidi quyét: 3,5 ngay.

d) Két qud, san pham: QB dugc lanh dao Cuc ky

3. Buoc 3: Tra két qua

a) Pon vilcA nhan chju trach nhiém: Lanh dao Cuc, Lanh dao PCM,
chuyén vién truc tiép xir Iy hd so.
b) M6 ta cbng viéc:
- Sau khi Lanh dao Cuc ky QB, chuyén xudng van thu/BPMC dong diu.
- Vian thu/BPMC déng dau va tra BPMC dé tra QP cho to chitc/DN danh
gia su phu hop.
c) Thoi han gidi quyet: 0,5 ngay
d) Két qud, san pham: Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phi hop
V. Nguyén tic va trach nhiém thwc hién
Thai han giai quyét TTHC 1a 05 ngay ké tir ngay c6 vin ban tiép nhan hd
so; thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian téi da thuc hién va khdng bao gom
thoi gian to chire, ca nhan hoan thién ho so theo quy dinh:
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- Cuc Kinh té hop tac va Phat trién ndng thon 1a don vi thudng truc tham
dinh ho so, chiu trach nhiém toan dién vé phap ly cua hd so;

- Chuyén vién truc tiép xt Iy hd so chiu trach nhiém truéce lanh dao céc
cap trong viéc tham muu cac nodi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy
dinh cua phap luat va Quy trinh nay, co trach nhiém du thao Van ban hanh chinh
theo ding mau va thé thirc van ban theo quy dinh;

- Lanh dao Phong chuyén mén chiju trach nhiém truéc lanh dao Cuc vé
noi dung.

- Lanh dao Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thdn chiju trach nhiém
trudc Bo trudong Bo Nong nghiép va Moéi trudng vé noi dung, két qua.

- Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
vin ban giai quyét TTHC trén Cbéng dich vu céng cia Bo
(https://dichvucong.mae.gov.vn) tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét
TTHC duogc cong khai theo quy dinh cua B Nong Nghiép va Maéi truong.

- D6i vé6i ho so xir Iy cham tién do, cham nhat 01 ngay truéc ngay hét han,
chuyén vién truc tiép xt Iy hd so, Lanh dao Phong chuy&n mén c6 trach nhiém du
thao Vin ban théng bao cham tién do, Van ban xin 18i trinh Lanh dao Cyc ky ban
hanh, trong d6 néu rd 1y do cham tién do, thoi han tra két qua du kién, gui dén
VPMC, t6 chuc, ca nhan lién quan theo mau quy dinh, dong thoi bao céo Lanh
dao Bo.
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